ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE NOVO XINGU

EDITAL N°01 DO PROCESSO SELETIVO N°003/2024

Edital de Processo Seletivo para
preenchimento de vaga de estagio.

JAIME EDSSON MARTINI, Prefeito Municipal de Novo Xingu - RS, torna publica a realiza-
cao de processo seletivo, a ser conduzido por Comisséo Processante designada para este fim pe-
la Portaria n°® 132/2017, para preenchimento de uma vaga de estagio mais cadastro reserva
(CR), consoante requisitos abaixo, a ser cumprido nos termos da Lei Federal n.° 11.788, de 25
de setembro de 2008 e da Lei Municipal n.° 1.005/2020.

1. DAS CONDICOES DO ESTAGIARIO:

1.1.  Atividades a serem realizadas: Desenvolver atividades de analises/estudos de proces-
sos, elaborar relatorios, oficios, memorandos, efetuar pesquisas relativas a sua area de formacéo,
participar do planejamento de atividades, controlar arquivos mediante supervisdo de servidor

designado, executar tarefas afins a sua area de estudo.
1.2. Carga horéaria semanal: 30 horas semanais.

1.3.  Local de realizacdo do estagio: Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e

Financas.

1.3.1 O estagiario podera ser cedido para outros poderes, e/ou 6rgdos de seguranca publica ou

outros orgéos publicos, mediante assinatura de convénio ou outro instrumento congénere.

1.4.  Periodo de duracdo do estagio: 06(seis) meses, podendo ser prorrogado, por interesse
das partes, observado para tanto o limite legal de 2 (dois) anos, nos termos do art. 11 Lei
11.788/2008. Podera encerar-se também a qualquer tempo, de acordo com a conveniéncia e inte-

resse do Municipio; ou a pedido do estagiario; ou pela interrupcao ou término do curso realizado
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na instituicdo de ensino a que pertenca o estagiario; ou automaticamente, ao término de seu pra-

zo.
1.5  Vagas disponibilizadas: 01 (uma).

1.6 Area de aceitacdo de estagiarios: CURSOS DE GRADUACAO EM ANDAMENTO
DA AREA DE HUMANAS (Por exemplo: Administragéo; Direito; Marketing; Publicidade e
Propaganda; Psicologia; Pedagogia; Jornalismo; Letras; Ciéncias Contabeis; Economia; Secreta-
riado; Gestdo Comercial; Relacdes Internacionais; Sociologia; Filosofia; Rela¢fes Publicas;

Servico Social; Antropologia; Geografia; Historia);

1.6.1 Poderdo inscrever-se candidatos de outras profissdes ndo previstas no item 1.6, desde

que sejam consideradas area de Humanas.

1.7  Beneficios aos estagiarios: Bolsa-auxilio de R$ 9,20 (nove reais e vinte centavos) por
hora de estagio efetivamente realizada + auxilio-transporte no valor de R$ 7,85 (sete reais e oi-

tenta e cinco centavos) por dia trabalhado.
2. DAS INSCRICOES:

As inscri¢fes para 0 processo seletivo de estagiarios poderdo ser realizadas no periodo
de 26 de marcgo de 2024 a 09 abril de 2024, nos horérios: das 7:30h as 11:30h e das 13h as
17h, junto a Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e Financas, localizada a Av.
Emilio Knaak, n® 1160.

3. DOS REQUISITOS PARA INSCRICOES

3.1.  Os candidatos as vagas de estagio deverdo comprovar, mediante apresentacdo de docu-
mentos originais ou copias autenticadas por servidor publico municipal ou tabelido, a matricula

regular em curso na area de humanas, junto a instituicdo de ensino.

3.2.  No ato da inscricdo, o candidato a vaga de estagio devera preencher a ficha de inscrigdo
no certame, bem como apresentar, ainda, copias dos seguintes documentos, acompanhados dos

respectivos originais, para autenticacao por servidor publico municipal:

3.2.1. Carteira de identidade (RG);
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3.2.2. Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);
3.2.3. Comprovante de residéncia;

3.2.4. Curriculo Vitae, acompanhado dos comprovantes de atividades e cursos curriculares ou

extra-curriculares realizados;
3.2.5. Titulo de eleitor e Certiddo de Quitacdo Eleitoral; e,
3.2.6. Copia da carteira de reservista (para candidatos do sexo masculino);

3.3. SO serdo aceitas as inscricdes de estudantes que residam no Municipio de Novo Xin-

gu/RS ou que possuem titulo de eleitor no municipio de Novo Xingu/RS

4. DA SELECAO:

4.1. Primeira fase: analise da regularidade da documentacdo apresentada, de carater elimina-
torio.

4.2.  Segunda fase: andlise de curriculo, com pontuacdo das atividades, de carater classifica-
torio.

4.2.1. As atividades que forem descritas no curriculo vitae, deverdo ser comprovadas pelo can-

didato, mediante apresentacédo de copia de certificados, atestados ou documentos equivalentes.

4.2.2. As copias dos comprovantes das atividades realizadas pelos candidatos deverdo ser apre-
sentadas juntamente com os respectivos originais, para autentica¢do por servidor pablico, no ato

da inscrigéo.

4.2.3. Apos a inscricdo do candidato, ndo serd permitida a apresentacdo de documentos rema-

nescentes.

4.3. Para fins de pontuacdo das atividades comprovadas pelo candidato, serdo utilizados os

seguintes critérios:

_ Avenida Emilio Knaak, 1160 | CEP 99687-000 | CNP] 04.207.526/0001-06
Fones (54) 3617-8051 - 9629-060% | E-mail: novoxingu@novoxingu.rs.gov.br | Site: www.novoxingu.rs.gov.br

e’



, S—

ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE NOVO XINGU

Formacéao do educando Ano/Nivel Pontuacéao
Ensino superior (curso em Até o 3° semestre, inclusive 20
andamento) Do 4° ao 6° semestre, inclusive 30

A partir do 7° semestre 40
Formacéao superior Graduagdo ou pés-graduacdo em outras areas,
que nao a do estagio ofertado; 30
Lingua estrangeira Basico 10
Intermediario 15
Avancado 20
Informéatica Windows/Linux 10
Edicdo de texto, tabelas e apresentactes 10
Edicéo de imagem 10
Internet 10
Hardware 10
Criacéo e configuracdo de redes 5
Outros cursos de informatica 5
Estéagios realizados Estagios na iniciativa privada 10
Estagios em 6rgdos publicos 20
Estagios em 6rgdos do terceiro setor 15
Experiéncia profissional  Emprego formal 20
Vinculo formal com 6rgéos publicos 25
Trabalho voluntario no Municipio 10
Cursos extra-curriculares Com duracdo de até 20h 3
Com duracdo de 21h até 60h 5
Com duracdo de 61h até 180h 7
Com duracdo superior a 181h 10

4.4. Em caso de empate da pontuacdo final entre um ou mais candidatos, sera realizado o de-
sempate mediante sorteio publico, cuja data, horéario e local serdo definidos pela Comissédo pro-
motora da presente selecdo publica, com aviso prévio mediante publicacdo na imprensa oficial

do Municipio.

5. DO RESULTADO E DOS RECURSOS:

5.1. Oresultado da presente selecéo publica para aceitacdo de estagiarios pelo Municipio sera

divulgada no dia 09 de abril de 2024, mediante publicacdo na imprensa oficial do Municipio.

5.2. Dos atos praticados pela Comissdo Processante da presente Selecdo Publica de Estagiéa-
rios cabera recurso administrativo, exclusivamente ao final de todas as fases de selecdo, a ser

interposto apos a publicacéo do resultado, no prazo de 1 (um) dia.
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5.3. No mesmo prazo definido no item 5.2 os candidatos poderdo ter vistas do processo de
Selecdo Publica de Estagiarios, exclusivamente nas dependéncias da Secretaria Municipal de
Administracdo, Planejamento e Financas, durante o horario de expediente externo da Prefeitura

Municipal.

5.4.  Os recursos dos candidatos as vagas de estagio deverdo ser dirigidos a Comissao de Se-
lecdo Publica de Estagiarios do Municipio e entregues no setor de Protocolo Geral, durante o
horario de expediente externo da Administracdo Publica Municipal, no prazo definido no item
5.2.

5.5. O recurso interposto em face de decisdo administrativa da Comissdo de Selecdo Publica

de Estagiarios tera efeito suspensivo.

5.6. O recurso sera dirigido a autoridade superior, por meio da que praticou o ato recorrido, a
qual podera reconsiderar sua decisdo, motivadamente, ou fazé-lo subir, devidamente informado,

devendo, neste caso, ser proferida decisao no prazo de 2 (dois) dia.

5.7. O -resultado final, apds o processamento e julgamento dos recursos, sera divulgado a par-
tir do dia 09 de abril de 2024.

6. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS DE ESTAGIO:

6.1. O preenchimento das vagas existentes obedecera a ordem de classificacdo final dos can-

didatos aprovados, que obedecerd, por sua vez, a ordem decrescente de nota final.

6.2. A aceitacdo do estagiario pelo Municipio dar-se-&4 sem a caracterizacdo de vinculo em-
pregaticio, mediante assinatura de Termo de Compromisso de Estagio, firmado entre o Munici-

pio, a Instituicdo de Ensino e o educando.

6.3. A convocacdo do estagiario sera realizada mediante aviso por telefone ou por correio
eletrénico, conforme dados informados pelo estagiario, quando do preenchimento da ficha de

inscricdo no certame.

6.4. Para celebracdo do termo de estagio, o educando devera apresentar:
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6.4.1. Comprovante atualizado de matricula e/ou historico escolar atualizado e/ou declaracéo

da instituicdo de ensino.

6.4.2. Exame médico de aptiddo, que sera realizado em data, horario e local a ser designado
pela Administragdo Pdblica Municipal e informado ao candidato selecionado por telefone ou

correio eletronico, conforme dados constantes da ficha de inscricdo para o certame.

6.5. O presente seletivo terad validade de 12 ( doze) meses, a contar da data da divulgacédo do
resultado final, que sera considerada como de homologacao do resultado, podendo ser prorroga-
do uma vez, por igual periodo, a critério da Administracdo Publica Municipal, valendo para o
preenchimento de vagas existentes e das que se abrirem no decorrer desse periodo.

6.6. Os candidatos classificados, que ndo forem imediatamente chamados para o preenchi-
mento das vagas previstas neste edital, integrardo o cadastro reserva e deverdo manter atualiza-
dos os dados constantes da ficha de inscricdo, para futuro preenchimento de vagas que vierem a

ser abertas junto a Administracao.

6.7. A vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio serd de 06(seis) meses, podendo ser
prorrogado, por interesse das partes, observado para tanto o limite legal de 2 (dois) anos e a data
da colagdo de grau do estagiario.

Novo Xingu, 22 de margo de 2024,

JAIME EDSSON MARTINI
Prefeito Municipal

Registre-se e Publique-se

DILAMAR CEZAR CONTERATO
Sec. Mun. da Adm., Plan. e Financas
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ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE NOVO XINGU

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 003/2024

ANEXO I — FICHA DE INSCRICAO

Inscricao:
Candidato:

Nascimento: [/ Naturalidade: Nacionalidade:

CPF: RG: Orgao emissor:

Endereco residencial:

Ne°:

Bairro: Cidade: UF:

Telefone Celular: Email

DOCUMENTOS ANEXADOS NESTA INSCRICAO:

DOCUMENTOS

Conferéncia pela Comissédo

Sim

Néao

Carteira de identidade (RG);

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

Comprovante ou declaracao de residéncia

Curriculo Vitae

Titulo de eleitor e certiddo de quitacao eleitoral

Copia da carteira de reservista (para candidatos do sexo

masculino)

Comprovante de matricula

, S

Pontuacdo: As atividades que forem descritas no curriculo vitae, deverdo ser

comprovadas pelo candidato, mediante apresentacdo de copia de certificados, atestados
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ou documentos equivalentes, e deverdo ser preenchidas pelo candidato na tabela abai-

X0:

Formacdo do edu-
cando

Ano/Nivel

Pontuagéo
Atribuida
pelo candi-
dato

Reviséo da
Pontuacgdo
pela Comisséo

Ensino superior
(curso em an-
damento)

Até o 3° semestre,
inclusive

Do 4° ao 6° semes-
tre, inclusive

A partir do 7° se-
mestre

Lingua estran-
geira

Basico

Intermediario

Avancado

Informatica

Windows/Linux

Edicéo de texto, tabelas e
apresentacoes

Edicéo de imagem

Internet

Hardware

Criacdo e configu-
racdo de redes

Outros cursos de
informatica

Estagios reali-

zados

Estagios na inicia-
tiva privada

Estagios em 6rgdos
publicos

Estagios em 6rgéos
do terceiro setor

Experiéncia
profissional

Emprego formal

Vinculo formal
com orgdos publi-
cos

Trabalho voluntario
no Municipio

Cursos extra-
curriculares

Com duracdo de até
20h

Com duragédo de
21h até 60h

Com duragédo de
61h até 180h

Com duragdo supe-
rior a 181h

SOMA TOTAL DA
PONTUACAO
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DECLARO:

1.  Estar de acordo com as normas contidas no Edital de Processo Seletivo
para contratacdo de estagiarios;
2. Que as informac0es e dados prestados nesta Ficha de Inscricdo sdo verdadeiras.

3. Atender as exigéncias constantes no Edital de Processo Seletivo para
contratacao de estagiario.

4.  Estar ciente que a inexatiddo de dados e ou irregularidades dos documentos
apresentados, mesmo que verificados posteriormente, implicard na nulidade da presente
inscricdo e dos atos dela decorrentes, sem prejuizo da adocdo de medidas de ordem
administrativa, civil ou criminal.

5. Estar ciente do constante na Lei Federal n.° 11.788, de 25 de setembro de
2008 e da Lei Municipal n.° 1.005/2020.

6.  Estar ciente de que a documentacdo anexada a esta Ficha, sera analisada
pela comissdo, conforme previsto no Edital de Processo Seletivo.

Data: / /

ASSINATURA DO CANDIDATO
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I
MUNICIPIO DE NOVO XINGU
PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 003/2024
ANEXO Il -
COMPROVANTE DE INSCRICAO PARA PREENCHIMENTO DE VAGAS
DE ESTAGIO.
INSCRICAO No:
NOME DO CANDIDATO:
Novo Xingu / RS, , de de 2024.
(Identificacéo e assinatura do Servidor Responsavel pe-
la Inscricdo)
Avenida Emilio Knaak, 1160 | CEP 99687-000 | CNP] 04.207.526/0001-06
S
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 03/2024

ANEXO Il - REQUERIMENTO PARA RECURSO

A COMISSAO DE AVALIACAO DOS RECURSOS DO EDITAL DO
PROCESSOSELETIVO SIMPLIFICADO N° 003/2024

NOME: N° DE INSCRICAO:
RG: CPF:

ENDERECO:

BAIRRO: CIDADE/ESTADO:

TEL. FIXO: (_) TEL. CELULAR: (_)

Senhor Presidente,

Pelo presente, venho solicitar a V.Sa., na forma prevista no Edital do Processo
Seletivo N° 003/2024, interpor o presente Recurso contra 0 RESULTADO PRELIMI-

NAR, proferida pela Comisséo do Edital, e o faco nos termos seguintes:

Termos em que,

Pede deferimento.

Novo Xingu, de de 2023

Assinatura do candidato
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 03/2024

ANEXO IV -
CRONOGRAMA PREVISTO

As datas constantes neste edital sdo previsdes para a execugdo do certame, podendo sofrer alte-
racdes, que serdo devidamente informadas em edital.

DATAS EVENTOS
22/03/2024 Publicacéo do Edital do PROCESSO SELETIVO SIMPLIFI-
CADO

26/03/2024 a 09/04/2024 Periodo para realizar a inscrigdo na Prefeitura Municipal de

Novo Xingu, nos termos deste Edital.

10/04/2024 Anélise da documentacdo/pontuacdo e Publicacgdo resultado
preliminar

11/04/2024 Prazo para recurso do resultado preliminar

12 e 16/04/2024 Julgamento de eventuais recursos

17/04/2024 Publicacdo do resultado dos recursos e Publicacdo da classifi-

cacdo final e Homologacao do Processo Seletivo.
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