ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL

MUNICIPIO DE NOVO XINGU

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 001/2020
EDITAL N°01 DO PROCESSO SELETIVO N° 001/2020

Edital de Processo Seletivo para
preenchimento de vagas de estagio.

JAIME EDSSON MARTINI, Prefeito Municipal de Novo Xingu - RS, torna publica a
realizacdo de processo seletivo, a ser conduzido por Comissdo Processante designada para este
fim pela Portaria n® 132/2017, para preenchimento de duas vagas, consoante requisitos abaixo, a
ser cumprido nos termos da Lei Federal n.° 11.788, de 25 de setembro de 2008 e da Lei Municipal
n.2 1.005/2020.

NOME DA VAGA Formacéo/escolaridade Carga horaria semanal

VAGA 01 Estudantes de ensino 30 horas
superior em Direito
VAGA 02 Estudantes de ensino 30 horas

superior em Direito e/ou
administracao

1. DAS CONDICOES DO ESTAGIARIO:

1.1. Atividades a serem realizadas: Desenvolver atividades de analises/estudos de processos
administrativos/judiciais, elaborar relatérios, oficios, memorandos, efetuar pesquisas relativas a sua
area de formacdo, participar do planejamento de atividades, controlar arquivos mediante supervisao de
servidor designado, executar tarefas afins a sua area de estudo.

1.2. Carga horéaria semanal: 30 horas semanais.

1.3. Local de realizacdo do estagio: Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e
Financas.

1.3.1- O estagiario poderéa ser cedido para o Poder Judiciario e 6rgaos de seguranca publica ou outros
6rgdos publicos, mediante assinatura de convénio ou outro instrumento congénere.

1.4. Periodo de duracéo do estagio: 06(seis) meses, podendo ser prorrogado, por interesse das partes,
observado para tanto o limite legal de 2 (dois) anos, nos termos do art. 11 Lei 11.788/2008 . Podera
encerar-se também a qualquer tempo, de acordo com a conveniéncia e interesse do Municipio; ou a
pedido do estagiario; ou pela interrupg¢do ou término do curso realizado na institui¢cdo de ensino a que
pertenca o estagiario; ou automaticamente, ao término de seu prazo.

1.5: Bolsa-auxilio: Valor de R$ 8,00(oito reais) por hora de estagio efetivamente realizada.
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2. DAS INSCRICOES: As inscrigbes para o processo seletivo de estagiarios, que sdo gratuitas,
poderdo ser realizadas no periodo de 09 a 11 de marco de 2020, nos horérios: das 7:30h as 11:30h e
das 13h as 17h, junto a Secretaria Municipal de Administracdo, Planejamento e Financas, localizada a
Av. Emilio Knaak, n° 1160.

3. DOS REQUISITOS PARA INSCRICOES

3.1. Os candidatos as vagas de estagio deverdo comprovar, mediante apresentacdo de documentos
originais ou copias autenticadas por servidor publico municipal, ou tabelido, a matricula regular no
ensino superior do Curso de Direito ou Administra¢do junto a instituicao de ensino.

3.2. No ato da inscricdo, o candidato a vaga de estdgio deverd preencher a ficha de inscri¢cdo no
certame, bem como apresentar, ainda, cépias dos seguintes documentos, acompanhados dos
respectivos originais, para autenticacdo por servidor publico municipal:

3.2.1. Carteira de identidade (RG);

3.2.2. Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

3.2.3. Comprovante ou declaracdo de residéncia;

3.24. Curriculo Vitae, acompanhado dos comprovantes de atividades e cursos curriculares ou
extra-curriculares realizados;

3.2.5. Titulo de eleitor e certiddo de Quitacdo Eleitoral; e,

3.2.6. Copia da carteira de reservista (para candidatos do sexo masculino);

3.3 S0 serdo aceitas as inscri¢des de estudantes que residam no Municipio de Novo Xingu/RS.
4. DA SELECAO:
4.1. Primeira fase: analise da regularidade da documentacédo apresentada, de carater eliminatorio.

4.2. Segunda fase: andlise de curriculo, com pontuacdo das atividades, de carater classificatorio.

4.2.1. As atividades que forem descritas no curriculo vitae, deverdo ser comprovadas pelo
candidato, mediante apresentacdo de copia de certificados, atestados ou documentos equivalentes.
4.2.2. As cépias dos comprovantes das atividades realizadas pelos candidatos deverdo ser
apresentadas juntamente com os respectivos originais, para autenticacao por servidor publico, no ato
da inscricao.

4.2.3. Apobs a inscricdo do candidato, ndo sera permitida a apresentacdo de documentos
remanescentes.

4.3. Para fins de pontuacdo das atividades comprovadas pelo candidato, serdo utilizados os seguintes
critérios:
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Formacéo do Ano/Nivel Pontuacéo
educando
Ensino superior Até o 3° semestre, inclusive 20
(curso em Do 4° ao 6° semestre, inclusive 30
andamento)
A partir do 7° semestre 40
Formacéo Graduagdo ou poés-graduacdo em
superior outras areas, que ndo a do estagio 30
ofertado
Lingua Bésico 10
estrangeira
Intermediario 15
Avangado 20
Informéatica Windows/Linux 10
Edicéo de texto, tabelas e 10
apresentacoes
Edicdo de imagem 10
Internet 10
Hardware 10
Criacéo e configuracéo de redes 5
Outros cursos de informatica 5
Estagios Estégios na iniciativa privada 10
realizados
Estagios em o6rgdos publicos 20
Estagios em o6rgdos do terceiro setor 15
Experiéncia Emprego formal 20
profissional
Vinculo formal com 6rgéos publicos 25
Trabalho voluntario no Municipio 10
Cursos extra- Com durag&o de até 20h 3
curriculares
Com duracdo de 21h até 60h 5
Com duracdo de 61h até 180h 7
Com duracdo superior a 181h 10
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44.

Em caso de empate da pontuagéo final entre um ou mais candidatos, sera realizado o desempate
mediante sorteio publico, cuja data, horario e local serdo definidos pela comissdo promotora da
presente selecdo publica, com aviso prévio mediante publicacdo na imprensa oficial do Municipio.

5. DO RESULTADO E DOS RECURSOS:

5.1. O resultado preliminar da presente selecdo publica para aceitagdo de estagiarios pelo Municipio
sera divulgado na data de 12 de marco de 2020, mediante publicagdo no mural e site da prefeitura
municipal (www.novoxingu.rs.gov.br).
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5.2. Dos atos praticados pela Comissdo Processante da presente Selecdo Publica de Estagiarios cabera
recurso administrativo, a ser interposto apés a publicagdo do resultado preliminar, no prazo de 02 (dois
dias) dias Uteis.

5.3. No mesmo prazo definido no item 5.2 os candidatos poderéo ter vistas do processo de Selecédo
Pablica de Estagiarios, exclusivamente nas dependéncias da Secretaria Municipal de Administracéo,
Planejamento e Finangas, durante o horario de expediente externo da Prefeitura Municipal.

5.4. Os recursos dos candidatos as vagas de estagio deverdo ser dirigidos a Comissdo Processante
designada para este fim, pela Portaria n® 132/2017, e entregues no setor de Protocolo Geral, durante o
horario de expediente externo da Administragdo Publica Municipal, no prazo definido no item 5.2.

5.5. O recurso interposto em face de decisdo administrativa da Comiss&o tera efeito suspensivo.

5.6. O recurso sera dirigido a Comissdo, a qual podera reconsiderar sua decisdo, motivadamente, ou
fazé-lo subir, devidamente informado, devendo, neste caso, ser proferida decisdo pelo Prefeito
Municipal, no prazo de até 1 (um) dia til.

5.7. O resultado final, apds o processamento e julgamento dos recursos, serd divulgado a partir do dia
18 de margo de 2020.

6. DO PREENCHIMENTO DAS VAGAS DE ESTAGIO:

6.1. O preenchimento das vagas existentes obedecerd a ordem de classificacdo final dos candidatos
aprovados, que obedecerd, por sua vez, a ordem decrescente de nota final.

6.2. A aceitacdo do estagiario pelo Municipio dar-se-4 sem a caracterizacdo de vinculo empregaticio,
mediante assinatura de Termo de Compromisso de Estagio, firmado entre 0 Municipio, a Instituicdo de
Ensino e o educando.

6.3. A convocacao do estagiario sera realizada mediante aviso por telefone ou por correio eletrénico,
conforme dados informados pelo estagiario, quando do preenchimento da ficha de inscricdo no
certame.

6.4. Para celebracdo do termo de estagio, o educando devera apresentar:

6.4.1. Comprovante atualizado de matricula e/ou histérico escolar atualizado e/ou declaracdo da
instituicdo de ensino.

6.4.2. Exame médico de aptiddo, que sera realizado em data, horario e local a ser designado pela
Administracdo Publica Municipal e informado ao candidato selecionado por telefone ou correio
eletrdnico, conforme dados constantes da ficha de inscricdo para o certame.

6.5. O presente seletivo tera validade de 12 (doze) meses, a contar da data da divulgagédo do resultado
final, que sera considerada como de homologacao do resultado, podendo ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério da Administracdo Publica Municipal, valendo para o preenchimento de vagas
existentes e das que se abrirem no decorrer desse periodo.

6.6. Os candidatos classificados, que ndo forem imediatamente chamados para o preenchimento das
vagas previstas neste edital, integrardo o cadastro reserva e deverdo manter atualizados os dados
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constantes da ficha de inscri¢do, para futuro preenchimento de vagas que vierem a ser abertas junto a
Administracéo.

6.7. A vigéncia do Termo de Compromisso de Estagio sera de 06(seis) meses, podendo ser prorrogado,
por interesse das partes, observado para tanto o limite legal de 2 (dois) anos e a data da colagéo de grau
do estagiario.

Novo Xingu, 06 de marco de 2020.

JAIME EDSSON MARTINI
Prefeito Municipal

Registre-se e Publique-se

DILAMAR CEZAR CONTERATO

Sec. Mun. da Adm., Plan. e Financas
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2020
ANEXO I - FICHA DE INSCRICAO

Inscricao: Concorrente a vaga n.°:

Candidato:

Nascimento: _ / /  Naturalidade: Nacionalidade:
CPF: RG: Org&o emissor:
Endereco residencial: NO:
Bairro: Cidade: UF:

Telefone Celular:

Email
DOCUMENTOS ANEXADOS NESTA INSCRI(;AO:

Conferéncia pela
DOCUMENTOS Comissao

Sim Néao

Carteira de identidade (RG);

Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

Comprovante ou declaracdo de residéncia

Curriculo Vitae

Titulo de eleitor e certiddo de quitacdo eleitoral

Copia da carteira de reservista (para candidatos do sexo masculino)

Pontuacédo: As atividades que forem descritas no curriculo vitae, deverdo ser comprovadas
pelo candidato, mediante apresentacdo de coOpia de certificados, atestados ou documentos

equivalentes, e deverdo ser preenchidas pelo candidato na tabela abaixo:

Formacéo do Ano/Nivel Pontuagéo Reviséo da

educando Atribuida pelo = Pontuagéo
candidato pela

Comissdo
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Ensino superior Até o 3° semestre, inclusive
(curso em Do 4° a0 6° semestre, inclusive
andamento)

A partir do 7° semestre

Formacao superior Graduagdo ou poés-graduagdo em
outras areas, que ndo a do estagio

ofertado

Lingua estrangeira  Basico
Intermediario

Avancado

Informéatica Windows/Linux

Edicdo de texto, tabelas e
apresentacgoes

Edicdo de imagem

Internet

Hardware
Criacéo e configuracao de redes

Outros cursos de informatica

Estagios realizados  Estagios na iniciativa privada

Estagios em o6rgdos publicos

Estagios em 6rgéos do terceiro setor

Experiéncia Emprego formal

profissional

Vinculo formal com 6rgéaos publicos

Trabalho voluntario no Municipio

Cursos extra- Com duracdo de até 20h

curriculares

Com duracdo de 21h até 60h
Com duragdo de 61h até 180h

Com duragdo superior a 181h

SOMA TOTAL DA
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PONTUACAO

DECLARO:

1. Estar de acordo com as normas contidas no Edital de Processo Seletivo para
contratacao de estagiarios;

2. Que as informac0es e dados prestados nesta Ficha de Inscri¢do séo verdadeiras.

3. Atender as exigéncias constantes no Edital de Processo Seletivo para contratacdo de
estagiario.

4. Estar ciente que a inexatiddo de dados e ou irregularidades dos documentos
apresentados, mesmo que verificados posteriormente, implicard na nulidade da presente inscri¢éo
e dos atos dela decorrentes, sem prejuizo da adocdo de medidas de ordem administrativa, civil ou
criminal.

5. Estar ciente do constante na Lei Federal n.° 11.788, de 25 de setembro de 2008 e da
Lei Municipal n.° 1.005/2020.

6. Estar ciente de que a documentacdo anexada a esta Ficha, serd analisada pela
comisséo, conforme previsto no Edital de Processo Seletivo.

Data: / /

ASSINATURA DO CANDIDATO
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2020

ANEXO Il - COMPROVANTE DE INSCRICAO

INSCRICAO Ne: CONCORRENTE A VAGA N.°:
NOME DO CANDIDATO:

Novo Xingu / RS, em de de 2020.

(Identificacdo e assinatura do Servidor Responséavel pela Inscricao)
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PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2020
ANEXO 11l - REQUERIMENTO PARA RECURSO

A COMISSAO DE AVALIACAO DOS RECURSOS DO EDITAL DO PROCESSO
SELETIVO SIMPLIFICADO N° 001/2020

NOME:

N° DE INSCRICAO: RG:

CPF:

ENDERECO:

BAIRRO: CIDADE/ESTADO:
TEL. FIXO: () TEL. CELULAR: ()

Senhor Presidente,
Pelo presente, venho solicitar a V.Sa., na forma prevista no Edital do Processo Seletivo N°
001/2020, interpor o presente Recurso contra 0 RESULTADO PRELIMINAR, proferida pela

Comisséo do Edital, e o fago nos termos seguintes:

Termos em que,
10
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Pede deferimento.
, de de 2020.

Assinatura

PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO 001/2020

ANEXO IV -CRONOGRAMA PREVISTO

As datas constantes neste edital sdo previsdes para a execuc¢ao do certame, podendo

sofrer alteracdes, que serdo devidamente informadas em edital.

DATAS EVENTOS
06/03/2020  |Publicacdo do Edital do PROCESSO SELETIVO SIMPLIFICADO

Periodo para realizar a inscrigdo na Prefeitura Municipal de Novo Xingu,

09,10,11/03/2020 )
nos termos deste Edital.

12/03/2020 |Andlise da documentacdo/pontuacdo e Publicacdo resultado preliminar
13/03/2020 a
16/03/2020

Prazo para recurso do resultado preliminar

17/03/2020 Mulgamento de eventuais recursos

Publicacéo do resultado dos recursos e Publicacdo da classificacéo final e
18/03/2020

Homologacéo do Processo Seletivo.
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